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1. PRESENTACIÓN  
 
 
El presente instructivo de usuario describe la guía para el uso del catálogo bibliográfico del 
Centro de Documentación del DAMA bajo entorno Web (Intranet/Internet) 

 
Se presenta una descripción general del manejo relacionado con los formularios de 
información, criterios de recuperación y presentación de los resultados. 
 
Para el diseño e implementación del catálogo de consulta se tuvo en cuenta los siguientes 
elementos: 
 
 

 Modelo de base de datos bibliográfico implementado en el sistema Winisis y formato para 
bibliotecas MARC. 

 
 Motor de base de datos para entorno Web y bases de datos Isis denominado WWWISIS 

 
 Lenguaje de programación del catálogo bibliográfico en PHP. 

 
 Instalación y configuración del catálogo en la plataforma Windows Nt e Internet 

Information Server 
 

 Criterios de búsqueda y presentación definidos por el personal del Centro de 
Documentación y Sistemas. 

 
 Imagen corporativa para páginas Web parametrizadas por la Oficina de Sistemas. 

 
 Vínculos de navegación del catálogo a través de la página principal Web del DAMA. 
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2. DESCRIPCIÓN FORMULARIO DE CONSULTA 
 

 
La búsqueda de información a través del catalogo Web se hace a partir de la Base de Datos 
Bibliografica del Centro de documentación del DAMA llamada CDAMA. 
 

2.1. Criterios de búsqueda 
 
• Autor: Persona o entidad responsable del contenido intelectual del documento. 
 
• Titulo: Se digita cualquier palabra o palabras relacionadas con el título del documento. 

 
• Tema: Se digita una palabra relacionada con el contenido o tema del documento. 

 
• Lugar Geográfico: Se puede recuperar un registro bibliográfico a partir del 

Departamento, región, municipio localidad o barrio que lo contenga. 
 

• Especies: Se puede recuperar un registro bibliográfico a partir del nombre de la especie, 
en este caso se puede usar el nombre común, o el nombre científico de la correspondiente 
especie. 

 
• Año: Se puede recuperar un registro bibliográfico a partir de la fecha de publicación del 

documento, para tal efecto se puede establecer un rango de fechas digitando el año inicial 
y año final. 

 



DAMA – CENTRO DE DOCUMENTACIÓN 
DESCRIPCIÓN CATÁLOGO DE CONSULTA BIBLIOGRÁFICO BAJO ENTORNO WEB 

 

 

 5

 
• Palabra o frase: En este campo se digita cualquier palabra que desee buscar relacionada 

con la base de datos 
 

 
2.2 Búsqueda por Diccionario 
 
Este formulario le permite consultar el diccionario de términos de la base de datos, de tal manera 
que pueda darse una idea del tipo de información que contiene la misma. El diccionario de términos 
es donde el sistema almacena todas las palabras o términos por los cuales se puede consultar la 
base de datos. Se encuentra ubicado en la parte izquierda del formulario. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al dar clic sobre el icono de diccionario del campo que se desea consultar, le aparecerá el 
Diccionario de términos que contiene los diferentes términos por los cuales se puede realizar una 
búsqueda en la base de datos. 
 

Diccionario 
de Términos 
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Se debe digitar la expresión de búsqueda y posteriormente seleccionar el botón "Aceptar", el 
sistema mostrará la lista de todos los términos del campo seleccionado (en este caso titulo). Los 
términos se mostrarán en un menú desplegable ordenados alfabéticamente indicando el número de 
ocurrencias. Si se teclea una letra o término en el campo de búsqueda y presiona posteriormente 
este botón, el sistema mostrará los términos que más se parezcan al término tecleado en el campo 
seleccionado.  
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3.  DESCRIPCIÓN GENERAL DE RESULTADOS DE UNA 
BÚSQUEDA 

 
Suponga que se desea consultar en la base de datos de fichas técnicas los documentos 
relacionados con el tema de  “paisajismo”. El formulario deberá verse así: 
 

 
 
Este formulario efectúa una búsqueda general dentro de la base de datos, se debe digitar el 
término a buscar y posteriormente presionar el botón ACEPTAR. El sistema mostrará los 
resultados en formato de ficha o tabla dependiendo de la selección realizada en la parte superior 
del formulario. 
 

3.1 Resultados formato Ficha 
 

 
 
 
Los resultados de la búsqueda son presentados en grupos de 10 registros, en la parte superior se 
encuentra señalado entre comilla simple el término por el cual se solicita la búsqueda y el 
número de registros encontrados (para este caso son 32 registros).  
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Si en la búsqueda se encuentra habilitada la opción Ficha la información se presenta así: 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El vínculo ubicado en la parte superior del despliegue de registro con el mensaje “Haga click para 
realizar otra búsqueda” le permite al usuario retornar a la página principal del catálogo para 
realizar una nueva búsqueda. 
 
El vínculo “Ver estado de préstamo” le permite al usuario verificar el número de ejemplares que 
tiene el título referenciado y su respectiva disponibilidad de préstamo por parte del Centro de 
Documentación 
 
La opción “Marcar Registro” le permite al usuario preseleccionar un número de registros 
resultado de la búsqueda, con el fin de desplegarlos posteriormente de una forma más resumida a 
través del ícono “Ver marcados” ubicado en la barra de herramientas. 
 
En la parte inferior de la ficha se muestra el número consecutivo del registro respecto al total de 
registros resultados de búsqueda. 
 
El despliegue de la ficha bibliográfica, contiene los datos digitados por el catalogador para 
la entrada principal de la referencia: Título, Autores, Datos de serie, Pie de imprenta, 
Descripción física, Temas, Descriptores geográficos y Notas complementarias. 
 

Marcar 
registro 

Muestra  el No. 
Dentro de la 
Búsqueda 

Ver 
Estado de 
Préstamo 



DAMA – CENTRO DE DOCUMENTACIÓN 
DESCRIPCIÓN CATÁLOGO DE CONSULTA BIBLIOGRÁFICO BAJO ENTORNO WEB 

 

 

 9

3.2 Resultados formato Tabla 
 
Si en la búsqueda se encuentra habilitada la opción Tabla la información se presenta así: 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La opción “Marcar Registro” le permite al usuario preseleccionar un número de registros 
resultado de la búsqueda, con el fin de desplegarlos posteriormente de una forma más resumida a 
través del ícono “Ver marcados” ubicado en la barra de herramientas. 
 
El vínculo “Ver ficha” le permite al usuario desplegar la ficha bibliográfica del título del documento 
referenciado.  

 
El despliegue del registro en forma de tabla, le permite al usuario identificar rápidamente 
los títulos de los documentos en columna, así como la ubicación física del documento, 
autores y año de publicación. 

Marcar 
registro 

Ver ficha 
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4. BARRA DE HERRAMIENTAS 
 

En la parte de inferior de la pantalla una vez generado el resultado de la búsqueda, se visualiza la 
siguiente barra de  herramientas, la cual le permite guiar al usuario para desplegar otras serie de 
opciones con respecto a la búsqueda. 

 
 

 
 
 

BOTÓN ACCIÓN 
 

 

Se regresa al pantallazo inmediatamente anterior 
 

 

Se desplaza por la pantalla hacia la parte superior 

 

Regresa a la página de inicio 

 

Se genera un correo electrónico 

 

Le presenta solamente los registros marcados en la búsqueda 

 

Le permite al usuario guardar los registros encontrados para imprimirlos en un 
 archivo plano. 
 

 


