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El Articulo 28° del Decreto 4741 de 2005 establecid que los generadores de residuos o
desechos peligrosos estan obligados a inscribirse en el Registro de Generadores ante la
autoridad ambiental competente de su jurisdiccidn, teniendo en cuenta las siguientes
categorias y plazos:

Categorias:

a) Gran Generador: Persona que genera residuos o desechos peligrosos en una cantidad
igual o mayor a 1,000.0 kg/mes calendario, considerando los periodos de tiempo de
generacioén del residuo y llevando promedios ponderados y media mévil de los dltimos
seis (6) meses de las cantidades pesadas.

b) Mediano Generador: Persona que genera residuos o desechos peligrosos en una
cantidad igual o mayor a 100.0 kg/mes y menor a 1,000.0 kg/mes calendario,
considerando los periodos de tiempo de generacién del residuo y llevando promedios
ponderados y media moévil de los Ultimos seis (6) meses de las cantidades pesadas.

c) Pequefio Generador: Persona que genera residuos o desechos peligrosos en una
cantidad igual o mayor a 10.0 kg/mes y menor a 100.0 kg/mes calendario, considerando
los periodos de tiempo de generacion del residuo y llevando promedios ponderados y
media movil de los Ultimos seis (6) meses de las cantidades pesadas.

Plazos:

Plazo maximo para el registro a partir de lo

Vo ee (e establecido en el Art. 27° del Decreto 4741 de 2005

Gran Generador 12 meses
Mediano Generador 18 meses
Pequeno Generador 24 meses

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 4741 de 2005 del MAVDT, las autoridades
ambientales deben implementar el Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos en su jurisdiccion, de conformidad con el acto administrativo que expida el
Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial. A su vez al IDEAM le corresponde
acopiar, almacenar, procesar, analizar y difundir datos e informacion estadistica sobre la
generacion y manejo de los residuos o desechos peligrosos a nivel nacional, a través del
Sistema de Informacién Ambiental, que servira para facilitar la toma de decisiones en
materia de politica ambiental, entre otros.

Mediante la Resolucién 1362 del 2 de agosto de 2007, el MAVDT estableci6 los requisitos y
procedimientos para el Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos a que
hacen referencia los Articulos 27 y 28 del Decreto 4741 de 2005, como una herramienta de
captura de informacion que le permitird al pais iniciar el levantamiento de datos de una
manera normalizada, homogénea y sistematica, sobre la generacion y manejo anual de
residuos o desechos peligrosos originados por las diferentes actividades productivas y
sectoriales del pais. Asi mismo, contribuird a mejorar el conocimiento de la problematica
asociada a este tipo de residuos, la planificacion de su gestién y el establecimiento de
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prioridades para la definicion de acciones que den solucién a los problemas relacionados
con estos residuos.

Por lo anterior, el presente Manual se ha elaborado con el fin de orientar y facilitar el
diligenciamiento del Registro de Generadores de Residuos 0 Desechos Peligrosos a través
del aplicativo Excel, a aquellas personas que necesiten realizarlo y hayan manifestado en la
carta de solicitud de inscripcion al Registro la imposibilidad de diligenciarlo via Web.

El manual y el aplicativo para el acopio de datos del Registro de Generadores de Residuos o
Desechos Peligrosos disefiado por IDEAM sera revisado periodicamente y podra ser
ajustado segun se requiera, de acuerdo con los resultados que se vayan obteniendo durante
la implementacion del Registro, con el fin de optimizar la captura de informacién y facilitar
cada vez mas a los generadores su diligenciamiento.

El presente manual esta dividido en cinco partes principales, asi:

La primera parte, Aspectos Generales, en la cual se dan las indicaciones generales sobre la
forma y plazos para la inscripcion en el Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos, las recomendaciones generales sobre los aspectos mas relevantes que debe
tener en cuenta el generador antes de iniciar el diligenciamiento del Registro y la forma de
ingreso del usuario al aplicativo.

La segunda parte, el Capitulo |, que describe la forma de diligenciamiento de la informacién
referente a la identificacién de la empresa, entidad u organizacion, al establecimiento o
instalacién generador(a) de residuos o desechos peligrosos y al responsable del
diligenciamiento del Registro.

La tercera parte, el Capitulo Il, da las indicaciones para la captura de informacion
relacionada con las materias primas y bienes consumibles utilizados por el establecimiento o
instalacién, que pueden incidir en la generacion de residuos o desechos peligrosos y sobre
los bienes y servicios ofrecidos por éste.

La cuarta parte, el Capitulo Il captura la informacion sobre la generacién anual de residuos
o desechos peligrosos del establecimiento o instalacion y sobre el manejo de éstos,
discriminados por corriente de residuo.

Y la quinta parte, un anexo, con las indicaciones para la entrega del Registro a las
autoridades ambientales y con las listas de residuos o desechos peligrosos establecidas en
los anexos | y Il del Decreto 4741 de 2005.
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INSCRIPCION EN EL REGISTRO

La solicitud de inscripcidon del establecimiento o instalacion generador(a) de residuos o desechos
peligrosos en el Registro debe efectuarse ante la autoridad ambiental de la jurisdiccion donde éste se
encuentre localizado, utilizando el formato de carta establecido en el Anexo 1 de la Resolucion 1362
de 2007. En la carta se solicita informacidon general sobre la identificacion y localizacion del
establecimiento o instalacion generador(a) de residuos o desechos peligrosos para el cual se va a
solicitar el Registro y sobre la empresa, entidad u organizacion a la cual éste pertenece.

Si la empresa, entidad u organizacion posee dos 0 mas establecimientos o instalaciones generadoras
de residuos o desechos peligrosos’, ubicados en la jurisdiccién de la misma autoridad ambiental,
debe relacionar en la carta de solicitud la informacion de cada uno de ellos; asi, la autoridad
ambiental asignara para cada uno un numero de registro y una contrasefia para que cada
establecimiento o instalacion declare por separado la informacién del Registro de Generadores de
Residuos o Desechos Peligrosos.

Si el generador no puede efectuar el diligenciamiento del Registro via Web y va a realizarlo en Excel,
debe manifestarlo en la carta de solicitud de inscripcién para que la autoridad ambiental le remita el
aplicativo para Excel o le indique donde obtenerlo.

Respecto a la informacion a diligenciar en el formato de carta, tenga en cuenta las siguientes
consideraciones:

CON RELACIQN A LA INFORMACION A SUMINISTRAR SOBRE LA EMPRESA, ENTIDAD U
ORGANIZACION:

Nombre completo o Razén Social

Si la empresa, entidad u organizacion esta registrada en Camara de Comercio, escriba el hombre o
razén social tal como aparece en el registro de la camara. En su defecto, escriba el nombre completo
de la persona juridica. Para personas naturales, coloque el(los) nombre(s) y apellido(s).

Nombre Comercial

Registre el nombre con el cual se denomina o conoce comercialmente a la empresa, entidad u
organizacion, si aplica.

Identificacién de la Empresa, entidad u organizacion o de la Persona Natural

Seleccione el tipo de documento que identifique a la empresa, entidad u organizacion o a la persona
natural. En Numero de ldentificacion registre el nimero correspondiente al tipo de documento
seleccionado.

' Decreto 4741 de 2005 MAVDT. Articulo 3°. Definiciones:

Residuo o desecho peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
téxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y para el ambiente. Asi
mismo, se consideran residuos o desechos peligrosos los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con
ellos.
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Registro Camara de Comercio

En Camara escriba el nombre de la Camara de Comercio ante la cual esta registrada la empresa,
entidad u organizacién y en Numero Matricula indique el nUmero exacto de la inscripcién o matricula
asignada por la camara de comercio respectiva; si no esta registrada en camara de comercio, deje
estas casillas en blanco.

Departamento / Municipio

Escriba el departamento y el municipio en donde se encuentra localizada la empresa, entidad u
organizacioén. Para el caso particular de empresas, entidades u organizaciones ubicadas en Bogota,
D.C., escriba como departamento Bogota D.C. y como Municipio Bogota.

Direccion, Teléfono / Fax

Escriba la direccién completa donde funciona la administracion, gerencia general o domicilio social
principal de la empresa, entidad u organizacion o de la persona natural; en muchos casos esta
direccion podra ser diferente a la del establecimiento o instalacién generador(a) para la cual se
solicita la inscripcion en el Registro. Escriba el (los) numero(s) telefénico(s) y de fax de la empresa,
entidad u organizacion o de la persona natural, con su nimero de extensién, si lo tiene.

Identificacion y Nombre del Representante Legal (o apoderado)

Relacione el tipo y numero de identificacion y el(los) nombre(s) y apellido(s) del representante legal
de la persona juridica (o de su apoderado). Para personas naturales, escriba nuevamente el nimero
de identificacién, nombre(s) y apellido(s).

E-mail:

Escriba el correo electrénico de la empresa, entidad u organizacién o de la persona natural, al cual se
pueda remitir informacién sobre el Registro.

CON RELAQION A LA INFORMACION A SUMINISTRAR SOBRE EL ESTABLECIMIENTO O
INSTALACION GENERADOR(A) DE RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS

Nombre del establecimiento o instalacién

Escriba el nombre del establecimiento o instalacion generador(a) de residuos o desechos peligrosos
para el (la) cual se solicita la inscripcion y el nUmero de registro. Algunas veces éste puede ser igual a
la razon social o nombre comercial de la empresa, entidad u organizacién o al de la persona natural.

Se entiende por:

Establecimiento o instalacién: Empresa o parte de una empresa que, de manera
independiente, se dedica exclusiva o predominantemente a un tipo de actividad econémica

» en un emplazamiento o desde un emplazamiento o dentro de una zona geogréfica y respecto
de la cual, como unidad estadistica de observacién, existen o pueden recopilarse con alguna
precision datos que permiten calcular la produccién y sus costos.

Departamento / Municipio

Escriba el departamento y el municipio en donde se encuentra localizado(a) el establecimiento o
instalacion. Para el caso particular de establecimiento o instalaciones ubicados(as) en Bogota, D.C.,
escriba como departamento Bogota D.C. y como Municipio Bogota.
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Direcciéon, Teléfono / Fax

Escriba la direccion completa del establecimiento o instalacién. Si el establecimiento o instalacion
funciona en el mismo sitio donde se encuentra ubicada la empresa, entidad u organizacion, escriba la
misma direcciéon de ésta. Escriba el (los) numero(s) telefénico(s) y de fax del establecimiento o
instalaciéon con su nimero de extensidn, si lo tiene.

Nombre de la persona para contactar

Escriba el nombre de la persona de contacto del establecimiento o instalacién con la cual la autoridad
ambiental pueda comunicarse en caso de necesitarlo.

Descripciéon detallada de la actividad econémica principal del establecimiento o instalacién

Describa en este espacio la actividad econdmica principal del establecimiento o instalacién, para lo
cual podra ser util conocer las siguientes definiciones:

TERMINO | SIGNIFICADO? |
Proceso o grupo de operaciones que constituyen una unidad cuyo resultado es un
o conjunto de bienes y servicios. Los bienes y servicios producidos pueden ser
Actividad -~ -
caracteristicos de esa u otra actividad.
o Es la creaciéon de valor agregado mediante la produccién de bienes y servicios en la
Actividad ue intervienen la tierra, el capital, el trabajo y los insumos intermedios
econdémica q ’ prtal, 10y '
o Actividad que mas contribuye al valor agregado, a la produccién bruta o que ocupa la
Actividad . - P
e mayor proporcion de empleados en una unidad estadistica.
principal
Son las actividades independientes, que contribuyen en segundo nivel de importancia
Actividad con el valor agregado o la produccién bruta de una unidad estadistica; generan
secundaria productos secundarios destinados, en Ultima instancia, a terceros.
Son las que facilitan las actividades principales o secundarias y generan productos
Actividad destinados siempre al consumo intermedio de la propia entidad; en consecuencia,
Auxiliar no se registran de manera independiente.

Un ejemplo de la descripcion de la actividad principal de una institucion de educacién superior puede
ser:

“Prestacion de servicios educativos de formacion en pregrado y postgrado, de diez programas
profesionales y cinco programas tecnolégicos de diferentes areas sociales, con énfasis en el
desarrollo de proyectos de investigacion”.

Un ejemplo de la descripcion de la actividad principal de una empresa de manufactura de textiles
puede ser:

“Fabricacion de telas de tejido plano utilizando fibras naturales y sintéticas, para uso en tapiceria”.

Codigo ClIU de la actividad principal

En este espacio escriba el Codigo ClIU (Clasificacion Industrial Internacional Uniforme) que describa
la actividad econdémica principal del establecimiento o instalacion; este codigo es un namero de
cuatro digitos, el cual puede consultar en la “Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas

2 DANE. Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las Actividades Econémicas. Revision 3 adaptada para
Colombia.
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las actividades econdémicas”, ClIU, Revision 3 Adaptada para Colombia del DANE o a través del
vinculo de Nomenclaturas/Clasificaciones en www.dane.gov.co

A todas las actividades econdmicas se les puede asignar un cédigo ClIU, independientemente del
sector econdmico al que pertenezcan, es decir la clasificacidn contempla sectores tales como:
comercio, servicios (hoteles y restaurantes, transporte, educaciéon, comunicaciones y administracion
publica, entre otros), agricultura, ganaderia y caza, silvicultura y extraccion de madera, pesca y
explotacion de minas y canteras.

Con la descripcion de la actividad econémica principal que relacione en la carta, la autoridad

ambiental podra establecer el cédigo CIIU, en el evento que el establecimiento o instalacién no lo
pueda hacer.

PLAZOS DEL REGISTRO

Para la inscripcion, el diligenciamiento y la actualizacion en el Registro, el generador de residuos o
desechos peligrosos cuenta con los siguientes plazos.

PLAZO MAXIMO
TIPO DE PARA LA

GENERADOR INSCRIPCION Y

REGISTRO INICIAL

PRIMER PERIODO DE BALANCE DECLARADO

Del 01 de enero de
Gran Generador 2008 al 31 de
diciembre de 2008

1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007

S| SE INSCRIBE DURANTE 2008, DECLARARIA EL PERIODO DE BALANCE
DE:

Del 01 de enero de 1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007

Mediano Generador 2008 al 30 de junio de . .
2009 S| SE INSCRIBE DURANTE 2009, DECLARARIA EL PERIODO DE BALANCE
DE:

1 de enero de 2008 a 31 de diciembre de 2008

S| SE INSCRIBE DURANTE 2008, DECLARARIA EL PERIODO DE BALANCE
DE:

Del 01 de enero de 1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007

Pequefio Generador 2008 al 31 de ) )
diciembre de 2009 S| SE INSCRIBE DURANTE 2009, DECLARARIA EL PERIODO DE BALANCE
DE:

1 de enero de 2008 a 31 de diciembre de 2008

Los plazos establecidos para la actualizacion de la informacion del Registro son:

PRIMER PERIODO DE BALANCE QUE PLAZO PARA LA PRIMERA

VIO BI= GENIER-PEIR DECLARO: ACTUALIZACION
Gran Generador 1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007 ‘ 31 de marzo de 2009 ‘

1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007 31 de marzo de 2009
Mediano Generador

1 de enero de 2008 a 31 de diciembre de 2008 | 31 de marzo de 2010 |

1 de enero de 2007 a 31 de diciembre de 2007 ‘ 31 de marzo de 2009 ‘
Pequefio Generador

1 de enero de 2008 a 31 de diciembre de 2008 ‘ 31 de marzo de 2010 ‘
Las actualizaciones siguientes a la primera deben realizarse antes del 31 de marzo de cada afio, para todos los tipos de
generadores.
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ESTRUCTURA DEL REGISTRO

El Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos esta estructurado de la siguiente
manera:

Capitulo I ldentificacion de la empresa, entidad u organizacién y del establecimiento o instalacién, el
cual consta de las siguientes tres secciones:

Seccion 1 — Datos de la empresa, entidad u organizacion.
Seccion 2 — Datos del establecimiento o instalacion.
Seccién 3 — Datos del responsable del diligenciamiento de la informacion.

Capitulo 11, Informacién sobre bienes y servicios, el cual consta de las siguientes dos secciones:

Seccién 1 - Materias primas consumidas y bienes consumibles mas comunes utilizados
durante el periodo de balance, que puedan incidir en que la actividad productiva genere
residuos o desechos peligrosos.

Seccion 2 — Principales bienes elaborados y/o servicios ofrecidos durante el periodo de
balance.

Capitulo 111, Informacién sobre generacién, manejo y existencias de residuos o desechos peligrosos,

el cual consta de las siguientes tres secciones:

Seccion 1 — Generacién y manejo de residuos o desechos peligrosos.

Seccion 2 — Existencias de residuos o desechos peligrosos anteriores al primer periodo de
balance declarado.

Seccion 3 — Categoria del generador de residuos o desechos peligrosos — Clasificacion como
generador e informacion final.

INFORMACION DEL REGISTRO

Lea cuidadosa y completamente este Manual antes_de iniciar el diligenciamiento del Registro; en él
encontrard explicacion sobre toda la informacion que debe registrar y sobre el manejo de la
aplicacion. En caso de dudas solicite las aclaraciones a la autoridad ambiental de la jurisdiccion
donde efectuara el registro.

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

Antes de ingresar datos en el aplicativo, verifique que cuenta con la informacién solicitada en el
Anexo 2 de la Resolucion 1362 de 2007; para ésto es importante que durante el afio el
establecimiento o instalacién lleve los registros de la generacion y de la gestion de los residuos o
desechos peligrosos que genera.

Se puede iniciar el diligenciamiento del Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos en cualquier momento del afio. No es necesario que se realice en una sola sesion;
puede diligenciarlo parcialmente ya que el aplicativo almacena la informacion que se vaya
registrando en los diferentes formularios de captura. La informacion registrada podra ser
posteriormente modificada o adicionada, hasta tanto no se realice el envio de la misma a la
Autoridad Ambiental (Cerrar proceso diligenciamiento).

Revise cuidadosamente en la pagina 44 de este Manual, la forma como se establece la cantidad
total de residuos o desechos peligrosos generados durante el periodo de balance; tenga en cuenta
gue si bien en el Registro se solicitan los datos de aprovechamiento y/o valorizacién asi como los
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de tratamiento realizados por el generador, estos datos no entran en la cuantificacién de la
Cantidad Total de Residuos o Desechos Peligrosos generada en el periodo de balance.

= La Seccién 1 del Capitulo Il busca capturar informacién tanto de la gestiéon como de la generacion
de los residuos o desechos peligrosos del periodo de balance, discriminados por corriente de
residuo.

Para ello, en la seccion se solicita primero la informaciéon sobre almacenamiento y sobre los
residuos o desechos peligrosos que fueron aprovechados y/o valorizados, los tratados y los
dispuestos durante el periodo de balance.

En la parte final el aplicativo realiza el célculo de la Cantidad Total de Residuos o Desechos
Peligrosos que fue generada durante el periodo de balance, con base en la informacion de gestion
y de almacenamiento suministrada anteriormente.

= Una vez relacionada la informacién del Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos, el generador debera transmitirla a la Autoridad Ambiental respectiva accediendo a
través del vinculo Cerrar proceso diligenciamiento del menu principal. Es importante que antes de
efectuar el cierre del Registro revise cuidadosamente la informacién consignada, ya que después
de enviarla ya no podra efectuar modificaciones a la misma.

» Si la empresa, entidad u organizacion tiene dos o mas establecimientos o instalaciones
generadoras de residuos o desechos peligrosos, debe diligenciar para cada uno de ellos el
Registro de Generadores de Residuos Peligrosos.

INGRESO AL SISTEMA

Para iniciar, cree en el computador una carpeta para almacenar la informacion del Registro de
Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos. En el Explorador, haga clic en Archivo, Nuevo,
Carpeta.
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_-.J Papelera de reciclaje E archivo WinRAR
Iy ©C SP6 calendar ol
I;] Documento de kexto
G;LI Archivo de sonido
@ Hoja de célculo de Microsoft Excel
B archivo WinRAR ZIP
|\_') Mis documentos
Archivo  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda
A . A [5 3
G Atrés > f]‘ Pl Bisqueda ;‘L Carpetas | x n E
Direccidn D Mis do_cumgntug
x —
G h ) m‘—. Tablas Resultados 1
(] Escritorio J i rdsica J Mis imagenes /\-». Adabie Acrobat 7,0 Dacument
# [} Mis documentos ae 147 KB
s -ﬂ il PC__ deskiop
# W3 Mis sitos de red Opinries de configurarién ,J
2| Papelera de reciclaje 1KB

| ©C¥ 5P calendar object
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Nombre la carpeta; por ejemplo puede llamarla RESPEL u otro nombre que considere conveniente.

C?.‘ Mis documentos

frchivo  Edicidn  Yer  Favoritos

@F\trés x _) I‘f‘ /:.\' Blisqueda

Herramientas

[1‘_‘ Carpetas

Avuda

=y (P

=

Direccion |ID Mis documentos

Carpetas x

@’ Escritario

7] ID Mis documentos

o MiPC

[Ex] ‘g Mis sitios de red
# Papelera de reciclaje _ 1 KB
|C5) O 5P6 calendar object

V:h/ Mi msica
If

. desktop
. Opriones de configuracian

ﬁ Mis imagenes
I

=

'J RESPEL
|

=

" 5,149 kB

Tablas Resultados 1
Adobe Acrobat 7.0 Document

Descargue directamente en la carpeta creada el archivo del Registro de Generadores de Residuos o
Desechos Peligrosos de las paginas Web de las Autoridades Ambientales o de la pagina de IDEAM,
o grabelo en la carpeta si lo tiene en un CD.

|7 RESPEL

MEX

Archiva  Edicidn Yer  Favoritos  Herramientas

@ Atras - J "@: /.\‘ Bisqueda

[1-—; Carpetas

Avyuda

> X 9 |E-

Direccion |l’j Ci\Documents and Settings\Eam4 1\Mis documentos\RESPEL

Carpetas X Mombre

@Escritunu

= Ia Mis docurnentos

E2 h’ﬁ I rdsica

=2 hﬂ Mis imagenes
123 RESPEL

= mpc
® 3 Disco de 3% (A2)
[# %o Disco local (C:)
[ e Discolocal (D)
® % Unidad de CD(E:}
2] G’ Panel de contral

@Formato Registro Generadores Respel

Tamafio | Tipo

2,731 KB Hoja de céloulo, .

Fecha de modificaciin
02/06/2007 12:56 p.m.

g

M

Este archivo serd la “plantilla” que utilizara para registrar la informacién del Registro de Generadores
de Residuos o Desechos Peligrosos. Por ello se recomienda que haga una copia del mismo, el cual
podra renombrar para identificar la informacién que posteriormente remitird a la Autoridad Ambiental:

Situado sobre el archivo del Registro haga clic sobre el botén derecho del mouse y de Copiar.

') RESPEL

@Atrés b > | |t /.'-KI Blsqueda ﬁ?_‘

Archivo  Edicidn  Mer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Carpetas

%3 X 9 @

=

Direccion |2 C:\Documents and Settings\Eamd LMis documentos|RESPEL

Carpetas x Mombre =

Tarmafio | Tipo

Fecha de modificaridn

@Escntunu 4 ]Formato Registr
=1 (£} Mis documentos

# ) Mimisica

= u—ﬂ Mis imdgenes

|29 RESPEL

= mipC

2] 5 Disco de 314 (A

[# % Disca local (C:)

[+ % Disca local (D:)

# L Unidad de CD (E5)

& [ Panel de control

= [Z) Documentas compartidos

# |3) Documentos de Eamdl
=) ‘3 Mis sitios de red

& Papelera de reciclaje

(£ OC% 5P6 calendar object

Abrir
Muewo
Imnprimir

Sean for Yiruses...
Abrir con
B Afiadir al archivo...

B Afiadir a "Formato Registro Generadores Respel.rar”

B Afiadir v enwiar por email...

B Afiadir a "Formato Registro Generadores Respel.rar” y enviar par emaill

Enviar 3

Cortar
Copiar

Crear acceso directa
Elirninar
Cambiar nombre

Propiedades

f06,/2007 12:55 pm,

Blh

Nuevamente con el bot6n de la derecha del mouse haga clic en Pegar.
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entrés - ‘t }:\' Busqueda

[f_‘ Carpetas =

1 RESPEL MEX]
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Avuda l.;l

X 9 @

Direccion |D C:\Documents and SettingsiEamd1\Mis documentos\RESPEL

BGE

Carpetas

EEs:ntunu

=1 ) Mis documentas

=) Mi musica

= uﬂ Mis imagenes
|29 RESPEL

= W Mipc
® 4 Disco de 314 (A:)
(¥ % Disca local (Ciy
(¥ % Disco local (D:)
b Unidad de CD(E:)
® [} Panel de contral

&

&3 Mis sitios de red
2l Papelera de reciclaje
[C3 08 5P6 calendar object

x

[ (2 Documentos compartidos
] [5) Documentos de Eam4l

Nombre =
@Formato Reqistro Generadores Respel

Fecha de maodificaciin
02[06§2007 12156 pum,

Tamafio | Tipo
2,734 KB Hoja de calculo...

er

Organizar iconos
Actualizar

Personalizar esta carpeta. ..

Pegar
Pegar acceso directo
Deshacer Eliminar

Chrl4+2

Muevo

Propiedades

Renombre la copia del archivo de manera que usted se pueda identificar facilmente la informacién del
Registro. Para ésto sitlese sobre la copia que acabé de crear y con el botén derecho del mouse de
clic en Cambiar nombre.

1 RESPEL
Archiva  Edicidn  Yer Faworitos  Herramientas  Ayuda
@Atrés A | L’J /:" Bisqueda ﬁ? Carpetas !';‘F j x n .

=r 2

Direcelén | CH\Documents and Settings\Eamé Mis documentos|RESPEL

M

Carpetas

=] ID Mis documentas

=) Mimiisica

I hﬂ Mis imagenes
|23 RESPEL

= o mipc
# i Disco de 3% (A1)
[# e Discolocal (i)
[# % Disco local (D:)
(# 5 Unidad de CD (E1)
& [ panel de control

®

i % Mis sitios de red
2/ Papelera de reciclaje

x

EEsmtorio

# |5 Documentos compartidos
# 1) Documentos de Eamnd 1

1) OC 5P calendar object

MNombre =
EFormato_Registru Gener:adores Respel

“2]Copia de Formato Registro Generadares Respel

Fecha de modificacion

02/06/2007 12:56 p.m,
02/06)2007 12:56 p.m.

Tamafio | Tipa
2.734 KB Hoja de calculo...
2.734 KB Hoja de calculo....

Abrir
Muevo
Irnprirmir

Scan for Yiruses. .,
Abrir con
Badiadr ol archiva...
B afiadic 2 "Copia de Formato Redistro Generadares Respel.rar”
B Adiadi y enviar por email..,
B afiadir a "Copia de Formata Registro Generadores Respel rar” v enviar par emal

Enviar &

Cortar
Copiar

Crear accesa directo
Elirirar
Cambiar nombre

Propiedades

Por ejemplo, para el establecimiento de la empresa Indumar Ltda. se podria dar el nombre de
INDUMAR Registro Respel Afio 2007.

@Atrés A > ) "@: /,-\' Busqueda

=

) RESPEL =g
Archivo  Edicion  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda l.;l

X 9 @

Direccidn |D CihDocuments and Settings|\Eam4 14Mis documentos|RESPEL

v@s

Carpetas

EEscr\torm

=] \D Mis documentos

uﬁ Wi misica

uﬂ Mis imagenes

(2 RESPEL

= § mpc

® 5 Disco de 314 (A

lacal {C:

F1_Gem D

x

Nombre =

@Furmatu Registro Generadores Respel

28] INDUMAR Formatn Respel Afio 2007 |

Fecha de modificacion
02{06{2007 12:56 p.m,
02{06,{2007 12:56 p.m,

Tamafio | Tipo
2,734 KB Hoja de calculo,..
2,734 KB Hoja de calculo...

Para acceder al aplicativo para Excel del Registro

Peligrosos, abra el archivo que renombro.

de Generadores de Residuos o Desechos

Al hacer clic sobre el archivo correspondiente se abre el mensaje “Advertencia de Seguridad”. Haga

clic en el botén Habilitar macros para habilitar las funcionalidades del aplicativo.
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Advertencia de seguridad

"Ci\Documents and SettingsiDatasave MedicaliiMis documentos! IOHARA
20061 J0HARS 20061 IDEAM|MadelalFormato_Reqgistro VERSION beta 15, xls"
conkiene macras.

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas seguro
deshabilitarlas, pero silas macros son de confianza v las deshabilita, pueds
perder funcionalidad.

[ Hahilitar macros ][ [M4s informacion ]

Si el sistema de cOmputo que utiliza tiene configurado un nivel de seguridad alto, aparecera la
siguiente ventana de informacién:

Microsoft Excel

Se han deshabilitado las macros porque el nivel de sequridad configurada es Alto v no se ha asociado a las mismas
'j un certificado confiable Firmado digitalmente. Para ejecutar las macros, cambie el nivel de seguridad a una
. configuracidn inferior (no recomendado), o solicite que las macros estén firmadas por el autor mediante un
certificado emitido por una entidad emisora de certificados.

Mostrar Ayuda ==

En este caso para acceder al sistema haga lo siguiente:

= De clic en Aceptar para cerrar la ventana de informacion.
= Abra un nuevo libro de Excel.
= En el menu abra Herramientas/Macro/Seguridad.

Ll @ Microsoft Excel - Libro1 g@
i pchivo  Edicin  Ver  Insertar Formato | Herramientas | Datos  Vegtana 2 Escriba una pregunta v o8 X
g . o i Z{ = 8
G G | % By [ Crtomrafa. Ea S T RSN |

: il .10 +| N & 8| | Referencia.., Alt+Click. o8 £ | e Dre A - acformato.. |
e N | #§ | Comprobacién de errores, .
e ot Bt 0 LY ) | Z (1] 2
a0 - s Area de trabajo compartida. .
A ‘ B | T ‘ Compartir fbro... | G | H ‘ | J ‘ K | L =
i |
Proteger »
2
3 Colaboracion en linea 3
4 Auditoria de Farmulas 3
5
B Macra P b Macros... Alt+FE
7 Personalizar. .. @ | Grabar nueva macro..,
g Cpriones. ., Sequridad...
¥ #| Editor de Visual Basic Alt+FLL
@4 Editor de sscuencias de comandos de Microsoft  Alk+Mayis+F1L

Se habilitar4 una nueva ventana de Seguridad:

Seguridad

Editores de confianza

(O Muy alo, Sélo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza, Las demdas macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran,

(O alto, S8lo se sjecutaran las macros firmadas que proceden de Fuentes
de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente,

(®) Medin, Puede elegir sjecutar o no macros que probablements no son
seguras,

() Bajo {no recomendada). Mo ofrece proteccitn contra macros inseguras.
Ukilice este valor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o siha
comprobado que todos los documentos que abre son sequros,

Aceptar ] [ Cancelar 13
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= Ubiquese en la pestafia Nivel de Seguridad y seleccione en ella la opcion Medio.

= De clic en Aceptar para cerrar la ventana. De esta manera podra abrir cualquier aplicacién
con macros y elegir si las ejecuta o no.

= Repita el proceso de ingreso al aplicativo y haga clic en el botén Habilitar macros para
habilitar las funcionalidades del aplicativo.

Aparecera en pantalla el formulario de bienvenida del Registro de Generadores de Residuos o
Desechos Peligrosos:

—

Sistema de Registro de Generadores de Residuos Peligrosos

REGISTRO DE GENERADORES DE RESIDUOS O
DESECHOS PELIGROSOS

IDEAM

AL TLL R Y
# [ TS L]

Ministerio de Ambiente, ¥ivienda ¥
Desarrollo Territorial

Repiblica de Colombia

Version Beta 0.0.1

& e
S ATASAVE T leDicaL..

Salir W

Para iniciar el diligenciamiento del Registro, haga clic en Iniciar Aplicacién. Se abrira la pantalla
correspondiente a los diferentes Capitulos y Secciones que componen el Registro. EIl aplicativo o
guiard a través de las diferentes secciones, las cuales se iran habilitando a medida que registre la
informacion. Inicialmente aparecera activa Gnicamente la Seccion 1 del Capitulo .
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IDENTIFICACION DE LA EMPRESA,

GAPITULO L  ENTIDAD U ORGANIZACION Y DEL
ESTABLECIMIENTO O INSTALACION

Capitulos del Formato de Registro de Residuos Peligrosos

FORMATO DE REGISTRO DE GENERADORES DE RESIDUOS O
DESECHOS PELIGROSOS

IDEAM

INETITUTD DE HIDRGLOGI,
WETLONDLOC
ESTLOIZS AMEENTALES

CAPITULO |

Seccion 1 ‘ ‘ ‘

Si la empresa, entidad u organizacion tiene dos o mas establecimientos o instalaciones

’ generadoras de residuos o desechos peligrosos3, debe diligenciar para cada uno de ellos un
Registro de Generadores de Residuos Peligrosos.

Para ingresar a la primera seccion del Capitulo, haga clic sobre Seccion 1.

SECCION 1- IDENTIFICACION DE LA EMPRESA,
ENTIDAD U ORGANIZACION

En esta seccion se registra informacién general sobre la identificacion y localizacion de la empresa,
entidad u organizacion a la cual pertenece el establecimiento o instalacién, para el cual se va a
diligenciar el Registro. Asi mismo, informacion sobre la persona natural o representante legal de la
persona juridica que la representa.

Cuando de clic sobre Seccion 1 aparecera el siguiente formulario:

® Decreto 4741 de 2005 MAVDT. Articulo 3°. Definiciones:

Residuo o desecho peligroso: Es aquel residuo o desecho que por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas,
téxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se
considera residuo o desecho peligroso los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

15
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Capitulo 1 Seccion 1. Datos de la Empresa. Entidad u Organizacion

Mombre completo o Razdn Social |

Marmbre Comercial |

Identificacion de la empresa, entidad u organizacion o de la persona natural

Tipo de Docurmento: | --- Seleccionar --- ﬂ Nimera de Identificacién'

Registro Camara de Comercio

Camara Mimero de Matricula

Direccidn | Departamento | - Selacrionat - j
Municipio | - Seleccionar — j Teléfono | Exk |
Fax | Ext

Persona natural o representante legal de la persona juridica

ombres | Apellidas |

Tipo de Documento --- Seleccionar - ﬂ Mimera de identificacion

E-Mail:

Grabar | Salir

Respecto a la informacion a diligenciar en la seccion, tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

Los campos que aparecen en amarillo son de obligatorio diligenciamiento; los que aparecen
] en blanco pueden ser o no diligenciados, sin embargo, se recomienda al generador registrar
* toda la informacion solicitada en el formulario.

Nombre completo o Razén Social

Si la empresa, entidad u organizacion esta registrada en Camara de Comercio, escriba en Nombre
completo o Razon Social el nombre o razén social tal como aparece en el registro de la camara. En
su defecto, escriba el nombre completo de la persona juridica. Para personas naturales, coloque
el(los) nombre(s) y apellido(s).

Nombre Comercial

Registre en Nombre Comercial el nombre con el cual se denomina o conoce comercialmente a la
empresa, entidad u organizacion.

Identificacion de la Empresa, entidad u organizacion o de la persona natural

Seleccione de la lista desplegable de Tipo de Documento, aquel que identifique a la empresa, entidad
u organizacibn o a la persona natural. En Numero de Identificacion registre el nimero
correspondiente al tipo de documento seleccionado.

Si selecciona la opcion Nit no escriba el digito de verificacion. El sistema lo calculara

(] automaticamente cuando grabe los datos. Por ejemplo, si el Nit de la empresa, entidad u
organizacion es 830.092.860-2, escriba Unicamente 830092860; en ningln caso escriba
puntos, comas o0 guiones en esta casilla.
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Registro Camara de Comercio

En Camara escriba el nombre de la Camara de Comercio ante la cual esta registrada la empresa,
entidad u organizacion, por ejemplo: Camara de Comercio de Bogota y en Numero de Matricula
indique el nimero exacto de la inscripcion o matricula asignada por la camara de comercio
respectiva; si no esta registrada en camara de comercio, deje estas casillas en blanco.

Direccién

Escriba la direccion completa donde funciona la administracién, gerencia general o domicilio social
principal de la empresa, entidad u organizacion o la de la persona natural; en muchos casos esta
direccién podra ser diferente a la del establecimiento o instalacion para la cual se diligencia el
Registro. Para registrar la direccién tenga en cuenta siglas tales como: Calle (CIl.), Carrera (Cra.),
Avenida (Av.), Transversal (Tr), Diagonal (Dg.), Kildmetro (Km.), Carretera (Carretera), entre otras.

Departamento / Municipio

Seleccione de las listas desplegables de Departamento y de Municipio, el departamento y municipio
en donde se encuentra localizada la empresa, entidad u organizacion, respectivamente. Para el caso
particular de empresas ubicadas en Bogota, D.C., seleccione Bogota D.C. como Departamento y
Bogota como Municipio.

Teléfono (Ext.) / Fax (Ext.)

Escriba el (los) numero(s) telefénico(s) y de fax de la empresa, con su nimero de extension, si lo
tiene.

Persona natural o Representante Legal de la persona juridica

En Nombres y en Apellidos relacione, respectivamente, los nombres y apellidos de la persona natural
o del representante legal en el caso de una persona juridica.

Si la empresa se encuentre registrada ante una camara de comercio, escriba los nombres y apellidos
del representante legal o apoderado, tal como aparecen en el Registro de Camara de Comercio de la
empresa.

Seleccione de la lista desplegable de Tipo de Documento, aquel que identifique a la persona natural o
representante legal de la persona juridica. En Numero de lIdentificacion registre el nlimero
correspondiente al tipo de documento seleccionado.

Si selecciona la opcién Nit no escriba el digito de verificacién. El sistema lo calculara

“. automaticamente cuando grabe los datos. Por ejemplo, si el Nit del representante legal es
79.528.810-4, escriba Unicamente 79528810; en ningln caso escriba puntos, comas o
guiones en esta casilla.

E-mail

En E-mail registre la direccion de correo electrénico de la empresa, entidad u organizacién o de la
persona natural, al cual se pueda remitir informacién sobre el Registro.

Al oprimir el botén Grabar la informacién queda almacenada en Excel y el sistema lo devuelve al
formulario de Capitulos del Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos. El usuario
puede volver a consultar y/o modificar la informacién ya registrada en la Seccién 1, accediendo por el
botdn correspondiente, el cual aparecera habilitado en todo momento.

Para salir de la ventana sin grabar la informacion, haga clic en el botén Salir.
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Para continuar con el diligenciamiento del Registro, haga clic sobre el botén de Seccion 2.

SECCION 2 - DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
0 INSTALACION

=

Capitulo | Seccion 2 Datos del Establecimiento o Instalacion

1

Mombre del establecimiento o instalacion |

Latitud Longitud

- ® . " - ® . "
--- Seleccionar - w | | | --- Seleccionar - - |

Teléfana | Ext | Fax | Ext ,7

Fecha Iniciacion de Actividades
Afio | --- Seleccionar - j Mes| --- Seleccionar --- j Dia | --- Seleccionar - j

Periodo de Balance

| --- Seleccionar --- -

Promedin Mo, de HorasiDia Funcionamiento Promedio Mo, de Dias/semana

Funcionamiento

Mo, semanas de funcionamiento durante Promedio Mo, Promedio Mo, Empleados

el periodo de balance Turnos)Dia

CIIU - Actividad Economica

Cadigo CIIU ooo| Buscar Cadigo

--- Seleccionar --- -

Grabar ‘ Salir

Dit eccian |
Corregimiento vereda | Bartio |
Departamenta | --- Seleccionar ---- j Municipio | --- Seleccionar --- j

Digite o seleccione la informacion requerida, de acuerdo con las indicaciones que se relacionan a

continuacion:

Nombre del establecimiento o instalacién

Escriba en Nombre del establecimiento o instalacion el nombre comercial del establecimiento o
instalacién para el cual va a diligenciar el Registro. Algunas veces este nombre puede ser distinto al
de la razén social de la empresa, entidad u organizacion, al del nombre del propietario o al del

nombre comercial de la empresa.
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Coordenadas geoqgréaficas del establecimiento o instalacién
Latitud. (°,",”)(Cardinalidad) / Longitud. (°,",”)(Cardinalidad)

Escriba, con la mayor precision posible, la latitud y la longitud correspondiente del sitio de ubicacion
del establecimiento o instalacién, expresadas en grados, minutos y segundos, segun el sistema
MAGNA-SIRGAS” .

Para el caso de la latitud, indique en el campo Cardinalidad si es Norte 0 Sur; para el caso de la
longitud, seleccione Oeste; cabe recordar que en Colombia no existe longitud Este.

Se recomienda realizar la medicién de las coordenadas geogréficas (latitud y longitud) utilizando un
GPS (Ground Position System o Sistema de Ubicacion Terrestre) debidamente calibrado,
ubicandose preferiblemente en el centro del establecimiento o instalacion.

Los estandares recomendados para la calibracion del GPS son los siguientes:

= Sistema de Georeferenciacion: Elipsoide GRS 80 (Equivalente a WGS 84)
= Sistema de Referencia: Datum Marco Geocéntrico Nacional de Referencia (MAGNA — SIRGAS)

Si no puede acceder a un GPS para determinar las coordenadas geogréficas correspondientes al sitio
de ubicacién del establecimiento o instalacion, busque ayuda en la Autoridad Ambiental o en la
dependencia del Instituto Geografico Agustin Codazzi méas cercana.

Direccion / Corregimiento / Vereda / Barrio

Escriba en Direccion la direccion completa del establecimiento o instalacién. Si el establecimiento o
instalacion funciona en el mismo sitio donde se encuentra ubicada la empresa, entidad u
organizacién, escriba la misma direccién de ésta. Para registrar la direccién tenga en cuenta siglas
tales como: Calle (CIl.), Carrera (Cra.), Avenida (Av.), Transversal (Tr.), Diagonal (Dg.), Kilometro
(Km.), Carretera (Carretera), entre otras.

Si conoce el corregimiento, la vereda y/o el barrio donde se encuentra ubicado, registre la informacién
en las casillas Corregimiento, Vereda y Barrio, respectivamente.

Municipio/ Departamento

Seleccione de la lista de Departamento aquel donde se encuentra localizado el establecimiento o
instalacion; una vez seleccionado el departamento, en el campo Municipio aparecera la lista de
aquellos correspondientes al departamento elegido; seleccione el municipio donde se encuentra
ubicado el establecimiento o instalacién. Para el caso particular de establecimientos o instalaciones
ubicadas en Bogot4,D.C., seleccione Bogota D.C. como Departamento y Bogota como Municipio.

Teléfono (Ext.) / Fax (Ext.)

Escriba el (o los) numero(s) telefénico(s) y de fax del establecimiento o instalacién, con su nimero de
extension, si la tiene.

Fecha de iniciacién de actividades

Se refiere a la fecha en que el establecimiento o instalacién comenzé la produccion de bienes y/o
servicios y no a la de su fundacién. Si el establecimiento se trasladd, ya sea dentro o fuera de la
ciudad, el afo de iniciacién de actividades no debe modificarse, siempre y cuando no cambie el tipo

* Colombia adopté en 2005 el MAGNA-SIRGAS como Sistema de Referencia oficial del pais para la generacién de datos
espaciales, en reemplazo del Datum BOGOTA, definido en 1941, con lo cual garantiza la compatibilidad de las coordenadas
colombianas con las técnicas espaciales de posicionamiento, por ejemplo de los sistemas GNSS (Global Navigation Satellite
Systems) y con conjuntos internacionales de datos georreferenciados.
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de actividades a desarrollar en la nueva ubicacion. Seleccione de las casillas Afio, Mes y Dia la fecha
correspondiente a la iniciacion de actividades del establecimiento o instalacion.

Periodo de Balance

Se refiere al periodo de tiempo para el cual se suministrara la informacion del establecimiento o
instalacion en el Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos; seleccione la opcion
apropiada de la lista desplegable de Periodo de Balance, de acuerdo con lo siguiente:

= Para la primera vez que diligencia el Registro, correspondera al periodo comprendido entre el 1
de enero y el 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior a la fecha de solicitud de
inscripcion en el Registro.

= Posteriormente, correspondera al periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre
del afio inmediatamente anterior, cuya informacion debe ser actualizada a mas tardar el 31 de
marzo del afio siguiente al periodo declarado.

Promedio No. de horas / dia Funcionamiento

En Promedio No. de horas/dia funcionamiento reporte el nimero promedio de horas laboradas por
dia de operacidn o funcionamiento del establecimiento o instalacién, durante el periodo de balance.

Promedio No. de Dias / semana Funcionamiento

En Promedio No. de dias/semana funcionamiento reporte el nimero promedio de dias laborados por
semana de operacién o funcionamiento del establecimiento o instalacién, durante el periodo de
balance.

No. de semanas de funcionamiento durante el periodo de balance

En No. semanas de funcionamiento durante el periodo de balance escriba el nimero de semanas de
operacién o funcionamiento del establecimiento o instalacion durante el periodo de balance.

Promedio No. Turnos / dia

En Promedio No. turnos/dia reporte el nUmero promedio de turnos de operacion o funcionamiento
del establecimiento o instalacion, durante el periodo de balance.

Promedio Numero de Empleados

En Promedio No. Empleados reporte el nUmero promedio de empleados, entre personal técnico y
administrativo, que labor6 en el establecimiento o instalacién durante el periodo de balance, teniendo
en cuenta las siguientes consideraciones:

Incluya el personal ocupado fijo, permanente o de planta que figura en la némina y aquellos otros
empleados (personal temporal, contratistas 0 asesores) que prestan sus servicios en forma
permanente dentro del establecimiento.

Incluya también aquellos socios, propietarios o familiares no remunerados pero que ejercen una
labor, tarea o trabajo continuo en el establecimiento.

No incluya el personal pensionado, socios o miembros de junta directiva que reciben Gnicamente
remuneracion ocasional, personal ocasional, personas que realizan labores industriales para el
establecimiento en su domicilio particular o profesionales y asesores que son empleados del
establecimiento pero que solo prestan esporadicamente sus servicios a éste.
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CllU Rev. 3 A.C. - Descripcién de la Actividad Econémica Principal

El término actividad econémica en este contexto se refiere a un proceso productivo, es decir, a la
combinacion de acciones que conduce a la obtencién de un conjunto dado de bienes y/o servicios.

La clasificacién de la actividad econémica principal del establecimiento o instalacion se establece
determinando la CIIlU Rev. 3 A.C. (a 4 digitos) que mejor describe su actividad principal, de acuerdo
con los bienes que vende o los servicios que presta, pero sin tomar en cuenta ni sus actividades
secundarias ni las auxiliares.

Revise las consideraciones dadas sobre la actividad principal del establecimiento o
» instalacion y sobre el codigo CIIU en la seccién de Aspectos Generales, item de Inscripcion
en el Registro.

En ClIU — Actividad econémica se solicita el codigo y la descripcion de la actividad econémica
principal que desarrolla el establecimiento o instalacion, segun la Clasificacion Industrial
Internacional Uniforme de las Actividades Econémicas, ClIU Revision 3 Adaptada para Colombia, a 4
digitos, revisada por el DANE; puede diligenciar estas casillas de la siguiente forma:

Desplegando la barra de descripcion, podra seleccionar de la lista la actividad econdmica principal
correspondiente al establecimiento o instalacién y el sistema mostrara automaticamente el cddigo en
la casilla Codigo CllU.

Si el usuario conoce el codigo que identifica a la actividad econdémica, puede ingresarlo en el la casilla
Codigo CIIU y oprimir el botdon Buscar codigo para que el sistema muestre la informacion
correspondiente a la descripcién de la actividad econdmica seleccionada. En el caso que el sistema
no encuentre informacion de descripcion de actividad econémica relacionada ese cddigo, se habilitara
el siguiente mensaje:

Microsoft Excel

Ese codigo no existe

En ese caso haga clic en Aceptar y revise el codigo ingresado.

En la tabla de la pagina siguiente se muestran algunos ejemplos de actividades econémicas de
diferentes sectores y su codigo CIIU correspondiente.

Para terminar el diligenciamiento de la Seccion 2 del capitulo, presione el botdén Grabar para guardar
la informacion registrada; si desea salir de la seccidn sin grabar la informacion, oprima el botén Salir.

Para continuar con el diligenciamiento del Registro, haga clic sobre el botén de Seccion 3.

SECCION 3 - DATOS DEL RESPONSABLE DEL
DILIGENCIAMIENTO

En esta seccion se registran los datos de la persona encargada del diligenciamiento del Registro, es
decir aquella persona que puede atender cualquier observacion o duda de la autoridad ambiental
sobre la informacién reportada.
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Aparecera el siguiente formulario:

Capitulo | Seccion 3. Datos del Responsable del Diligenciamiento de la Informacidn.

Fecha de Diligenciamiento
Afia | --- Seleccionar --- ﬂ Mes| Febrera j Dia | --- Seleccionar --- j

Informacion del Responsable

Mombres | Apelidos |

Tipo de Identificacion --- Seleccionar --- ﬂ Mimero de identificacidn |

Telefono | Ext Fax | Ext

E-mail | Cargo:

Grabar | Salir

Fecha de diligenciamiento

Sefiale la fecha en la cual se diligencia el Registro de Generadores de Residuos o Desechos
Peligrosos. Seleccione de las casillas Afio, Mes y Dia la fecha correspondiente. Si diligencio el
Registro en varias fechas, deje aquella en la cual terminé su diligenciamiento.

Informacién del Responsable

En Nombres y en Apellidos relacione, respectivamente, los nombres y apellidos de la persona
encargada del diligenciamiento del Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos en
el establecimiento o instalacion para el (la) cual se esta reportando la informacién.

Seleccione de la lista desplegable de Tipo de identificacion, aquel que identifique al encargado del
diligenciamiento del Registro.

En Numero de Identificacion registre el nimero correspondiente al tipo de documento seleccionado.

Recuerde que si selecciona la opcion Nit el sistema calculara al grabar el digito de
verificacion. Por ejemplo, si el Nit del responsable por el diligenciamiento del Registro es
39.128.546-9, escriba tnicamente 39128546; en ningln caso escriba puntos, comas o guiones
en esta casilla.

Teléfono (Ext.) / Fax (Ext.) / E-mail

Registre en Teléfono, en Fax y en E-mail el nimero o los nimeros telefénicos y de fax con su nimero
de extension, si la tienen, y el correo electronico en los cuales se puede contactar al encargado del
diligenciamiento del Registro.

Cargo
Escriba el cargo que desempefia la persona encargada del diligenciamiento del Registro.

Una vez registrada toda la informacién del formulario, oprima el botén Grabar, para almacenar en
Excel los datos diligenciados; ni no desea grabar los datos, oprima el bot6n Salir.

Con la anterior informacion se termina el diligenciamiento del Capitulo | del Registro de Generadores
de Residuos o Desechos Peligrosos.

A continuacion se detalla la informacion que debe registrarse en el Capitulo Il del Registro.
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CAPITULO Il INI:IIIIMYA&IR‘I,II&I"BSBE BIENES

En este capitulo se recolecta informacién sobre aquellas materias primas y bienes consumibles que
utiliza el establecimiento o instalacion en el desarrollo de su actividad productiva, que tienen mayor
incidencia en la generacioén de residuos o desechos peligrosos.

Con el fin de armonizar la informacién capturada, en las secciones 1y 2 de este Capitulo se emplea
la Clasificacién Central de Productos (CPC) que incluye categorias para todos los productos que
pueden ser objeto de transaccién nacional o internacional o que pueden almacenarse. Estan
representados en ella productos que son resultado de una actividad econémica, incluidos los bienes
transportables (secciones 0 a 4), los bienes no transportables y los servicios.

Puede consultar la clasificacion completa de CPC en www.dane.gov.co accediendo a
. través del vinculo Nomenclatura/Clasificaciones.

A continuacion se explica la informacion que se debe diligenciar en las secciones 1y 2 del capitulo.

SECCION 1- MATERIAS PRIMAS CONSUMIDAS Y
BIENES CONSUMIBLES MAS COMUNES
UTILIZADOS DURANTE EL PERIODO DE BALANCE,
QUE PUEDAN INCIDIR EN QUE LA ACTIVIDAD
PRODUCTIVA GENERE RESIDUOS PELIGROS

En la presente seccion se debe relacionar la informacién referente a las principales materias primas y
bienes consumibles que utilizé el establecimiento o instalacién en su actividad econémica durante el
periodo de balance, que pudieron incidir en la generacion de residuos o desechos peligrosos.

Se entiende por materias primas: los elementos que quedan incorporados fisicamente a los
productos (bienes elaborados o servicios ofrecidos).

» Por bienes consumibles: los insumos (o productos de entrada) indispensables para

cualquier proceso productivo o servicio, pero que no quedan incorporados fisicamente en
ellos.

Ejemplos de materias primas que pueden incidir en la generacién de residuos o desechos peligrosos
son: acidos inorganicos, solventes halogenados, soldadura de plomo, jeringas desechables.

Ejemplos de bienes consumibles que pueden incidir en la generacion de residuos o desechos
peligrosos son: lamparas fluorescentes, pilas y baterias, tintas de colores para impresion, pantallas de

televisores o computadores de tubos de rayos catddicos.

Al ingresar a la Seccion 1 del Capitulo Il, aparecera el siguiente formulario captura:
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-~

Capitulo Il Seccidon 1. Materias primas consumidas ¥ bienes consumibles mas comunes ...

~

Cadigo CPC Buscar Codigo

Deescripcion | --- Seleccionar ---

Cantidad Total consumida o utilizada |

=l
Adicionar Registro

Codigo

| Descripcin i‘

*
a4 3

Modificar Grabar Reqistros | Salir |

En esta seccion se deben registrar las diez (10) materias primas o bienes consumibles que utilizo el
generador en el periodo de balance declarado, que mayoritariamente pudieron incidir en que la
actividad productiva del establecimiento o instalacion haya generado residuos o desechos peligrosos.

Para la seleccion tenga en cuenta que se deben escoger aquellas materias primas o bienes
consumibles que prioritariamente hayan conducido a la generacion de residuos o desechos
peligrosos (y no necesariamente las(los) que mas consuma), que generalmente estan
relacionadas(os) con los residuos peligrosos que se estan reportando en el periodo de balance.

Es decir, escoja aquellas materias primas o bienes consumibles que por sus caracteristicas
(corrosivas, inflamables, explosivas, toxicas, ecotéxicas, etc.), por sus constituyentes (metales
pesados, solventes halogenados, etc.) y/o por los procesos o actividades en los cuales se utilizan,
favorecieron la generacion de residuos o peligrosos en ese periodo de balance.

Por ejemplo, la utilizacion de mercurio metdlico en los procesos de amalgamacion puede generar
residuos o desechos peligrosos, debido a su toxicidad; asi mismo, los aceites minerales utilizados en
diferentes maquinarias como lubricantes pueden incidir en la generacion de residuos de aceites
usados o de materiales contaminados con éstos.

En el evento que el generador tenga mas 10 materias primas o bienes consumibles que deseé
reportar, el sistema se lo permitira. Si el nimero de estas materias primas o bienes consumibles es
inferior a diez (10), debe relacionar cada una de las que utilice.

Si el establecimiento o instalacion no utilizo durante el periodo de balance materias primas o bienes

consumibles que pudieron incidir en la generacién de residuos o desechos peligrosos, oprima Grabar
Registros y pase directamente a la seccion 2 del Capitulo.
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Codigo CPC/ Descripciéon

Si conoce el cédigo de la materia prima o del bien consumible, digitelo en el campo Codigo CPC y
posicione el cursor sobre la siguiente casilla para que el sistema muestre la descripcion
correspondiente al cédigo ingresado. Tenga en cuenta que el cddigo es, en general, de siete (7)
digitos para las materias primas y bienes consumibles y de cinco (5) digitos para los servicios.

Tomando como ejemplo algunas de las materias primas o bienes consumibles mencionados al inicio
de la seccion, los cédigos CPC correspondientes a éstos son:

CODIGO CPC | DESCRIPCION |
4815005 | Jeringas hipodérmicas desechables |
4154103 | Soldadura de plomo |
4651306 | Lamparas fluorescentes |
4641007 | Pilas alcalinas |

Seleccione de la lista de Descripcion la materia prima o bien consumible que desea registrar;
autométicamente aparecera el cédigo CPC y la unidad de medida correspondiente al codigo. En el la
lista no aparecen nombres comerciales, por lo cual debe hacer la busqueda por el nombre del
componente basico o principio activo de la materia prima o del bien consumible.

En algunos productos encontrara al final de la descripcién las iniciales n.c.p., que significan No
Clasificado Previamente, es decir que dentro de la CPC no existe un cédigo con una descripcion mas
especifica que lo describa.

En algunos productos encontrara al final de la descripcidn las iniciales f.d.r., que significan productos
elaborados Fuera de Refineria.

Alternativamente, si conoce el cédigo de materia prima o bien consumible, digitelo en el campo
Codigo CPC y oprima Buscar cédigo para que el sistema muestre la descripcion y la unidad de medida
correspondiente al codigo ingresado. Si usted ingresa un cédigo inexistente en el listado de CPC le
aparecera en pantalla el siguiente mensaje:

Microsoft Excel

Ese codigo no existe

En este caso oprima Aceptar y revise el cédigo ingresado.

Algunas entidades manejan los codigos CPC a nueve (9) digitos; en este caso se debe
eliminar del cédigo el primero y el Gltimo namero, para obtener el codigo a siete (7)
digitos.

Cantidad total Consumida o utilizada

En el campo Cantidad Total Consumida o Utilizada durante el periodo de balance, es decir entre el
01 de enero al 31 de diciembre del afio que esta declarando, ingrese la cantidad correspondiente al
consumo de la materia prima o bien consumible seleccionada(o), en valor entero o decimal (2
decimales maximo) expresada en la unidad de medida que aparezca al lado de la casilla. Silo desea
puede aproximar los valores decimales al valor entero mas cercano.
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Debe ingresar el valor de la cantidad total consumida o utilizada en la unidad
correspondiente al coédigo CPC seleccionado. Los factores de conversién del Anexo le
ayudaran a convertir, para algunos casos, las cantidades a la unidad de medida requerida.

En el listado podra encontrar algunos c6digos CPC distintos con la misma descripcién, pero
observe que tendran asociadas unidades de medida diferentes. Elija el que describa de la
mejor manera la materia prima o bien consumible que utiliza.

Por ejemplo en el listado de CPC aparecen algunos productos como los siguientes, expresados en
dos unidades diferentes (si es posible siempre prefiera reportar la informacion en unidades de peso):

Cdédigo CPC ‘ Descripcion ‘ Unidad ‘
3212101 | Papel periédico | kg |
3212102 | Papel periédico | Resma |
3219940 | Papel Propalina | Resma |
3219911 | Papel Propalina | kg |
3219106 | Papel quimico base | Resma |
3214105 | Papel quimico base | kg |

Una vez ingresada la cantidad, haga clic en Adicionar registro; aparecera en la ventana resumen de
la parte inferior del formulario los datos que haya ingresado hasta el momento, tal como se muestra
en la siguiente pantalla:

Capitulo Il Seccion 1. Materias primas idas ¥ bienes ibles mas
Codigo CPC Buscar Cadigo
Descripcidn | --- Seleccionar --- ﬂ
Cantidad Total consumida o utilizada Adicionar Redistro

Cidigo I Descripin

3416201 PIRIDINA,

37600035 PLACAS PREFABRICADAS DE GRANITO

Resumen de datos ingresados ‘
<« Barra scroll
« \ [o]
Eliminar Modificar Grabar Registros | Salir |

Desplazando la barra scroll de la parte inferior puede observar los datos de unidad y Cantidad total
consumida o utilizada registrados para cada cAdigo CPC.

Si usted oprime el botén Adicionar registro sin haber diligenciado el campo de Cantidad total
consumida o utilizada, el sistema le advertira mediante el siguiente aviso:

Debe ingresar la Cantidad Total consumida o utilizada

Microsoft Excel
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De clic en Aceptar y registre la cantidad solicitada. De igual forma, si usted ingresa algun valor en la
casilla de Cantidad total consumida o utilizada y oprime Adicionar registro sin haber seleccionado el
cédigo CPC, aparecera el siguiente aviso de advertencia:

Microsoft Excel

Debe ingresar un Codigo de CPC v oprimir Buscar Cadigo o seleccionar una opcidn de la lista desplegable

Utilice el boton Modificar cuando requiera hacer alguna modificacién a la informacién registrada para
un cédigo en particular; para ello ubique el cursor sobre el cédigo a modificar en la lista resumen y a
continuacion oprima el botébn Modificar; la informacion correspondiente al cddigo aparecera
nuevamente cargada en las casillas de la parte superior del formulario, donde usted podra realizar los
cambios del caso; una vez modificada la informacion oprima nuevamente Adicionar registro.

Si requiere eliminar algun registro ya ingresado, ubique el cursor sobre el codigo a eliminar en la lista
resumen y a continuacién oprima Eliminar; aparecera a continuacion la siguiente confirmacion:

Microsoft Excel x

Esta Sequra que quiere eliminar este registra?
Si | Mo

Oprima Si para confirmar la eliminacion del registro; de lo contrario oprima No.

Una vez termine el diligenciamiento de este formulario, oprima Grabar registros para guardar en
Excel la informacion diligenciada; si desea salir del formulario sin grabar los datos diligenciados,
oprima Salir.

El aplicativo no permite ingresar dos registros con el mismo codigo CPC. Evite agrupar en un
[] & mismo coédigo varias materias primas, materiales, empaques o demas bienes que tengan
codigos CPC individuales.

Si utiliza méas de una materia prima, material, empaque o insumo con el mismo c6digo CPC, es decir,
en el listado de la clasificacién no se tienen cdodigos individuales para ellos, agrupe los datos en el
cédigo que mejor los describa. Tenga cuidado de totalizar las cantidades en la unidad de medida
correspondiente al codigo asignado; en caso contrario realice las conversiones pertinentes.

Por ejemplo, una empresa consumio6 durante el periodo de balance las siguientes materias primas:

‘ Cloruro de Niquel | 12.6 kg |
‘ Cloruro de acetilo | 120 L |
‘ Cloruro de Zinc ‘ 148.3 kg |

Debido a que en la CPC solo hay cddigo especifico para el cloruro de zinc, los cloruros de niquel y de
acetilo deben ser clasificados en el cédigo que mejor los describa, por ejemplo en “Cloruros ncp”, que
debe expresarse en kilogramos; como el valor de cloruro de acetilo esta en litros, debe primero ser
convertido a kilogramos para introducirlo en la categoria seleccionada:

Asi: 120 litros de cloruro de acetilo = 132 kilogramos (utilizando el valor de 1.10 kg/L correspondiente
a la densidad del cloruro de acetilo)
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El reporte de estas materias primas se haria de la siguiente manera:

‘ CODIGO | PRODUCTO | CANTIDAD |
‘ 3424104 | Cloruro de Bario, Zinc y Estafio | 148.3 kg |
‘ 3424198 | Cloruros n.c.p. ‘ 144.6 kg ‘

En la pantalla resumen apareceran los codigos registrados:

Capitulo Il Seccion 1. Materias primas consumidas y bienes consumibles mas comunes ...
Cadigo CRC Buscar Codigo
Descripeion | --- Seleccionar --- j

Cantidad Total consumida o utilizada Adicionar Reqistra

Cédign | Descripcisn | Unidad | Cant.Consumidayikiizada] o
3424104 CLORURG DF BARIC  ZIMC Y ESTANG kiloqramo 148,35
3424195 CLORUROS NCP kilogramo 144,6

-
1 | »

Grabar Reqistros | Saliv |

Elirninar Madificar

SECCION 2 - PRINCIPALES BIENES ELABORADOS
Y/0 SERVICIOS OFRECIDOS DURANTE EL
PERIODO DEBALANCE

En esta seccion se deben relacionar los diez (10) principales bienes elaborados y/o servicios
ofrecidos por el establecimiento o instalacion durante el periodo de balance y las cantidades o valores
correspondientes. Si el nimero de bienes elaborados y/o servicios ofrecidos es inferior a diez (10),
debe relacionar cada una de las que utilice. Si desea registrar mas de 10, el aplicativo se lo permite.

Se consideran como bienes elaborados y servicios ofrecidos los que resultan de la
1] produccién (en el proceso productivo o servicio) de los bienes elaborados o servicios
ofrecidos por el establecimiento o instalacion.

Al ingresar a la Seccion 2 del Capitulo Il aparecera la siguiente ventana:
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[~ =

Capitulo Il Seccion 2 Principales bienes elaborados ¥fo servicios ofrecidos. ..

Buscar Cadigo

Descripcidn | seleccionar — =l

Cantidad Tokal Producida adicionar Redgistra
| Descripcion il

Cadigo CPC

Codigo

o

1 | |

Elirninar Modificar Grabar Reqgistros | Salir |

Si el establecimiento o instalacién no va a declarar bienes elaborados o servicios ofrecidos, oprima
Grabar registros y pase directamente al Capitulo Ill a través del vinculo del menu principal.

Codigo CPC / Descripcién / Unidad de Medida

Seleccione de la lista de Descripcion el producto (bien o servicio) que desea registrar;
automaticamente aparecera el codigo CPC y la unidad de medida correspondiente al codigo.

Alternativamente, si conoce el cédigo del producto (bien o servicio), digitelo en el campo Cédigo CPC
y oprima Buscar codigo para que el sistema traiga la descripcion y la unidad de medida
correspondiente al cédigo ingresado. Para los servicios existen algunos cédigos expresados a cinco
(5) digitos.

Los siguientes son ejemplos de codigos CPC de bienes elaborados y de servicios ofrecidos:

CODIGO

CPC ‘ DESCRIPCION | UNIDAD ‘
3542007 ‘ Adhesivos epoxicos | Kilogramo ‘
3331101 ‘ Gasolina motor corriente | galones ‘
2831005 ‘ Pieles curtidas de ganado vacuno | Numero de unidades ‘
4296304 ‘ Piezas de niquel laminadas, estampadas y troqueladas | kg ‘
3462005 l Insecticidas y fungicidas liquidos para uso vegetal | L ‘

88160 ‘ Servicios de manufactura de sustancias y productos quimicos | Valor (miles de $) ‘
93121 ‘ Servicios médicos generales | Valor (miles de $) ‘
87141 ‘ Servicios de mantenimiento y reparacion de vehiculos de motor | Valor (miles de $) ‘
88160 l Servicios de ensefianza técnica y profesional postsecundaria | Valor (miles de $) ‘
91119 ‘ Otros servicios administrativos del gobierno n.c.p. | Valor (miles de $) ‘
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Tenga en cuenta las mismas consideraciones y aclaraciones que se dieron en la Seccién 1, pero
referidas a los bienes elaborados y servicios ofrecidos por el establecimiento o instalacion.

Cantidad total producida

La cantidad total producida de cada uno de los productos elaborados y/o servicios ofrecidos por el
establecimiento o instalacion durante el periodo de balance debe ser reportada en la unidad de
medida correspondiente a cada cddigo CPC seleccionado.

Para la cuantificacion de los servicios ofrecidos durante el periodo de balance, registre el valor en
pesos correspondientes a los ingresos percibidos por concepto de cada tipo de servicio, a menos que
aparezca en pantalla una unidad diferente, caso en el cual debe realizar el reporte en dicha unidad.

Las funciones para adicionar, modificar y eliminar registros en esta seccion se manejan de la misma
forma que en la Seccion 1 del este capitulo, asi como también la forma de visualizar los registros en
la ventana resumen mediante la barra scroll.

Una vez termine el diligenciamiento de esta seccion, oprima Grabar registros para guardar en Excel
la informacién diligenciada; si desea salir de la seccion sin grabar los datos diligenciados, oprima

Salir.

Continte con el diligenciamiento del Capitulo IIl.
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INFORMACIGN SOBRE EXISTENCIAS
CAPITULO Il vy SOBRE GENERACION Y MANEJO DE
RESIDUOS 0 DESECHOS PELIGROSOS

El Capitulo Il del Registro de Generadores de Residuos o Desechos Peligrosos recolecta la
informacion sobre los residuos o desechos peligrosos generados en el establecimiento o instalacién
durante el periodo de balance y sobre el manejo y la gestion de residuos o desechos peligrosos que
realizd el generador en ese periodo; también solicita la informacién sobre las existencias de los
residuos o desechos peligrosos que fueron generados antes del primer periodo de balance declarado
(que estan almacenadas en las instalaciones del generador o a través de terceros) y la categoria
como generador.

El capitulo esta conformado por las siguientes secciones:
Seccion 1 — Generacion y Manejo de Residuos o Desechos Peligrosos.

Seccién 2 - Existencias de Residuos o Desechos Peligrosos anteriores al primer periodo de balance
declarado

Seccién 3 - Categoria del generador de Residuos o Desechos Peligrosos - Clasificacion como
Generador e Informacién Final

En el capitulo se solicita la informacién referente a los residuos o desechos peligrosos, discriminados
por corriente de residuo, es decir por cédigo (Y) 6 (A) segun el Anexo |y Il del Decreto 4741 de 2005.

Para el diligenciamiento de este capitulo tenga muy en cuenta las definiciones de
"_-., residuo o desecho, residuo o desecho peligroso, almacenamiento, aprovechamiento y/o
- valorizacion, tratamiento, disposicion final, y manejo integral, relacionadas en el
Capitulo | del Decreto 4741 del 30 de Diciembre de 2005 del MAVDT.

SECCION 1 - GENERACION Y MANEJO
DE RESIDUOS O DESECHOS
PELIGROSOS

En esta seccion el establecimiento o instalacién debe reportar la informacion sobre el manejo de los
residuos o desechos peligrosos que realizd durante el periodo de balance, clasificados por corriente
de residuo. Para la clasificacion de los residuos se utilizan en este Registro tanto la lista de procesos
0 actividades como la lista de corrientes de residuos de los Anexos | y Il del Decreto 4741 de 2005,
respectivamente y se emplea de manera general el término corriente de residuo o desecho peligroso
para referirse al tipo de residuos o desechos peligrosos a que hacen alusion las secciones 1y 2 del
presente Capitulo.

La primera informacién solicitada en la seccion se refiere al manejo de residuos o desechos
peligrosos, que pretende levantar datos sobre el manejo y la gestidén de estos residuos realizada por
los generadores durante un periodo de balance determinado; dado que la naturaleza de estas
actividades es muy dinamica, en un mismo periodo de balance se pudieron haber gestionar tanto
residuos generados en el periodo de balance declarado, como residuos de otros periodos de balance
anteriores. Por ello, en esta parte el Registro solicita la informacién del manejo y la gestion de estos
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residuos que haya realizado el establecimiento o instalacion durante el periodo de balance,
independientemente de cuando fueron generados, con lo cual se facilita al generador el
diligenciamiento de la informacion.

La ultima casilla de la seccion, Cantidad Total de Residuos o Desechos Peligrosos generada en el
periodo de balance, si esta referida Unicamente a los residuos o desechos peligrosos que fueron
generados en el periodo de balance. Esta cantidad es calculada por el aplicativo con base en la
informacion de manejo y gestiébn que se reporta en la primera parte, dado que se cuenta con la
informacion sobre el almacenamiento de los residuos o desechos peligrosos. La férmula de célculo de
la Cantidad Total de Residuos o Desechos Peligrosos se muestra en la pagina 39 de este Manual.

Se aclara que si bien es muy importante para el Registro recolectar la informacién sobre el
aprovechamiento y/o valoracién y sobre el tratamiento de residuos o desechos peligrosos que realiza
el generador, estas cantidades no se contabilizan para obtener la Cantidad Total de Residuos o
Desechos Peligrosos generada en el periodo de balance.

Tenga en cuenta que:

11 Las cantidades de residuos o desechos peligrosos deben ser reportadas en kilogramos,
independientemente del estado de la materia en que se encuentren.

Para iniciar el diligenciamiento del Capitulo Ill, haga clic en la Seccién 1 de este capitulo; aparecera la
siguiente ventana:

Capitulo 1l Seccidn 1. Generacion y Manejo de Residuos o Desechos Peligrosos

Corriente de Residuo o Desecho 